ZAKLADNI SKOLA MORAVSKA TREBOVA, Palackého 1351, okres Svitavy

C.j. 1/2010-2011-tad

PROVOZNI RAD

1. Udaje o zarizeni:

Nazev organizace: Zakladni Skola Moravska Ttebova, Palackého 1351, okres Svitavy

Sidlo: Palackého 1351, Moravska Tiebova

Telefon: 461 318 291,

Fax: 461 315552

E-mail: zs2mt@mtrebova-city.cz

Pravni forma: prispeévkova organizace s pravni subjektivitou

Statutarni zastupce: feditel Skoly

Ziizovatel: Mésto Moravska Ttebova

Typ Skoly: zakladni

1CO: 62031318

Identifikator: 600 100 570

Cinnosti: Z8: 1ZO 002 518 015  kapacita: 900 zaka
SD a SK: 1ZO 117 800490 kapacita: 175 zaka
SI: 1ZO 002 890 402  kapacita: 1 100 jidel

2. VSeobecna ustanoveni

1. Provozni fad je soucasti organiza¢niho fadu Skoly.

2. Provozni tad je soubor pravidel a opatieni spojenych se zajisténim hygienickych podminek
na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytdpéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlediuje vékove a fyzické zvlastnosti zaka, podminky jejich
pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani vcetné pitného rezimu.

3. Provozni rad se ridi zejména:

- zakonem €. 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozd¢jsich predpisii

- zdkonem €. 258/2000Sb., o ochrané vetejného zdravi, ve znéni pozdéjsSich predpist

- vyhlaskou ¢. 106/2001Sb.o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti, ve znéni
pozdé&jsich predpist

- vyhlaskou ¢.108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory a provoz
Skol, predskolnich zatizeni a nékterych Skolskych zatizeni, ve znéni pozdéjsich predpist

- vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach
osobni a provozni hygieny pii ¢innostech epidemiologicky zdvaznych, ve znéni pozd¢jsich
predpist

- vyhlaskou ¢. 137/1998Sb., o obecnych technickych pozadavcich na vystavbu, ve znéni
pozdéjsich piedpist

- vyhlaSkou €. 48/2005 Sb., o zédkladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni
povinné Skolni dochézky, ve znéni pozd¢jsich predpist

- vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o ptedSkolnich zatizenich, ve znéni pozdéjsich predpisii
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- natizenim vlady ¢. 178/2001Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi zaméstnancti
pti préci, ve znéni pozdéjsich predpist

4. Zajmové Cinnosti Skoly, krouzky, sportovni vyziti
Skola nabizi krouzky dle roéniho planu prace.

5. Vyuzivani §kolni budovy a pozemku pro jiné aktivity Skoly

Skolni budova je vyuZzivana k provozu krouzkd, télocviéna je vyuzivana mimo hodin télesné
vychovy k aktivitam dalSich sportovnich organizaci a zajmovych utvard (DDM, Slovan Mor.
Ttebova, apod.). V dobé od 1. 4. do 31. 10. je otevieno Skolni hi'i§té pro vetejnost po vSechny
dny vcetné vikendli a prazdni a je spravovano Technickymi sluzbami Moravska Tiebova.
Skolni jidelna nabizi stravovani pro cizi stravniky v dobé od 11 do 14 hodin v prostoru
samostatné oddélené mistnosti.

Pro rodiCe a déti organizujeme pravidelné Dny otevienych dveti, akademie....

6. Skolni druZina a §kolni klub
1. Skolni druZina je v provozu od 6,15 hodin do 16,15 hodin.

2. Provoz skolni druziny se fidi samostatné zpracovanym rezimem skolni druziny a Skolni

Klubu.
7. Vyucovani
1. Pravidelné vyucovani za¢ina v 8,00 hodin, posledni vyuc¢ovaci hodina kon¢i v 15,20 hodin.

2. Provoz skoly pro zaky zacina v 7,00 hodin. V této dobé& jsou zafazovany zajmové krouzky,
doucovani a dalsi mimoskolni aktivity.

3. Vyucovaci hodina trva 45 minut.

4. Ve vyucCovacich hodinach ptevlada tradi¢ni zpisob vyuky, predevs§im na I. stupni jsou
zafazovany relaxacni chvilky. Do nékterych vyucovacich hodin jsou zarfazovany i netradi¢ni
formy vyuky — projektové vyucovani.

5. Zaci 1. tfidy maji maximalné 4 vyucovaci hodiny v jednom sledu, Zaci 2. — 9. téidy
maximalné 6 vyucovacich hodin v jednom sledu.

9. Prestavky

1. Po kazdé vyu€ovaci hodiné nasleduje piestavka. Mezi 1. a 2.vyu€ovaci hodinou je zafazena
prestavka v délce trvani 15 minut, mezi 3. a 4., 5. a 6. a dalsimi vyu¢ovacimi hodinami jsou
zatazeny prestavky v délce trvani 10 minut. Mezi 2. a 3. vyucovaci hodinou je pfestavka

Vv délce 20 minut. Mezi dopolednim a odpolednim vyucovani je zafazena prestavka

S minimalni délkou 55 minut.
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2. O velké prestavce maji Zaci moznost pobytu venku na malém dvofte a velkém v ptipadé
ptiznivého pocasi.

3.V ptfipad¢€ neptiznivého pocasi mohou zaci pobyvat v prostorach skolni klubovny.
Ve tfidich mohou vyuzivat relaxacnich koutki.

10. ReZim prace s pocitacem

1. Prace na pocitaci je v rozvrhu pravideln¢ zarazena pro vybrané ttidy k vyuce informatiky
V ramci pracovnich ¢innosti. Ttidy, které maji pracovni ¢innosti, se vyucuji maximaln¢ dve
hodiny v jednom sledu se zafazenim desetiminutové piestavky po 45 minutach prace.

2. Kromé¢ toho probiha vyuka v pocitatovych ucebnach v ramci ostatnich predmétii —
nepravidelng, dle potteby procviceni vyukovych programii a rozvrhu, do néhoz se ptislusni
vyucujici zapisuji vZzdy na tyden doptedu. V téchto hodinach se kromé prace s pocitatem
vyuzivaji 1 bézZné metody vyuky.

3. Stoly jsou dostatecné prostorné, ve velké ucebné je umisténo celkem 8 stolti s 24
zakovskymi pracovnimi stanicemi, v malé uc¢ebné je 11 stoli s 11 PC.

11. ReZim pracovniho vyucovani
1. Hodiny jsou fazeny v rozvrhu vétsinou jako koncové dvouhodinovky bez ptestavek.
Celkova doba trvani je tedy 90 minut.

2. Vyuka probiha podle osnov, na zac¢atku Skolniho roku jsou zaci sezndmeni s fddem ucebny
a pouceni o bezpe€nosti, pouzivaji pracovni odévy. Ucebny jsou vybaveny umyvadly pro
provedeni ocisty.

12. ReZim prace na pozemku
1. Préce na pozemku jsou fazeny jako koncové dvouhodinovky bez ptestavek, zaci béhem
vyuky maji moznost si dojit na socidlni zatizeni a osvezit se.

2. Na zacatku skolniho roku jsou zaci seznameni s fadem prace na pozemku a s fadem ucebny
a pouceni o bezpecnosti.

13. Rezim stravovani
1. K zajisténi obédil pro zaky i zaméstnance ma Skola vlastni Skolni jidelnu, ktera je soucasti
Skoly.

2. Obédy jsou vydavany v dobé od 11,00 do 14,00 hodin, doba, po kterou zak konzumuje
obéd, neni vymezena.

3. Skola poskytuje stravovani i cizim stravniklim, ktefi maji moZnost odnaset si obédy ve
vlastnich nadobéch ¢i se stravovat v mistnosti oddélené od Zakd.

14. Zasobovani vodou, pitny reZim

1. Pitna voda je odebirana z vetejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitt provadi
spravce vetejného vodovodu. Ve Skole jsou instalovany napojové automaty pro chlazené
napoje, s napoji bez kofeinu. Pitny rezim je navic zajiStovan nabidkou ¢aje, ktery vaii Skolni
jidelna a ktery je zaktim k dispozici ve varnicich na chodbach ( predevsim na 1.stupni ).
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15. Podminky pohybové vychovy
1. Ve skole jsou zakiim k dispozici dvé télocviény (288 m2 a 144 m2 ).

2. Télocvicny jsou vybaveny standardné — zebtiny, kose na kosikovou, kruhy, Splhadla, lana,
Svédské bedny, kozy, zinénky, lavicky. Naradi je umisténo v natad’ovnach, z nichz jedna je
uzamykatelna.

3. U kazdé z télocvien je $atna, kterd je napojena na umyvarnu se 3 umyvadly a 3 sprchami.
Soucasti pavilonu télocvicen je i socialni zafizeni vybavené 4 WC pro divky a tiemi
umyvadly. Socidlni zafizeni pro chlapce ma 3 pisoary a 1 kabinku také se tfemi umyvadly.
Satny jsou opatieny dlazbou, obloZeny dfevem a opatfeny lavi¢kami. Na sténach jsou hacky
na povéesSeni.

4. Na pozemku je htisté s umélym povrchem na kosikovou, dalsi htisté antukové na
odbijenou. Soucasti je 1 bézeckd draha (antukova) a doskocCisté. V prostoru hiisté je
umisténo 1 socidlni zafizeni a venkovni umyvadla pro provedeni nezbytné ocisty.

5. Zaci maji Zaci 2 hodiny t&lesné vychovy.

6 Vyuku plavani zajistuje Skola ve vlastnim bazénu, zaci se ucastni plaveckého vycviku
ve 2. a 3. tfide.

7. Vyuka brusleni probiha ve 2. — 4. tfidé v zimnim obdobi, turistika je provadéna pfedevsim
na Skolach v ptirodé¢, dopravni vychova probihd ve 4. tiidach.

8. O prestavkach mohou zaci v nizSich ttidach vyuzivat relaxa¢ni koutky s koberci a
hrackami, ve vysSich tfidach maji moznost volného pohybu po chodbach, hrani stolniho
tenisu a pobyvat na $kolnim dvofte.

16. Hluk

1. Skola neprovozuje zadnou &innost, pii které by hluk piekracoval hygienické limity. Pokud
jsou ve skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, ze hluc¢né prace
budou provadény zasadné v dobé mimo vyuku. Hodnota hluku pronikajiciho zvenéi do
budovy (doprava) nepiekracuje hygienické limity.

17. Udrzba $koly

1. Pro ¢iSténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich
naplnich provoznich zaméstnancti. Pro zajisténi uklidu jsou vydavany cistici prostredky
veetné dezinfek¢nich prostfedkil. Vydavani isticich prostfedkil a pravidelnou kontrolu jejich
ucelného pouzivani provadi skolnik.

2. Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim platnym norméam:

a) denng setfenim na vIhko vSech podlah, vysypanim kosa

b) denné za pouziti Cisticich prostfedkil s dezinfek¢nim ti¢inkem umytim umyvadel,
pisodrovych musli a zachodd,
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C) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych casti stén na zachodech a
dezinfikovanim umyvaren a zachodd,

d) nejméné dvakrat roéné¢ umytim oken vcetné ramu a svitidel,

e) nejmén¢ dvakrat ro¢né celkovym uklidem vsech prostor skoly,

f) malovanim jedenkrat za dva roky nebo v ptipad¢ potieby castéji.

7w v

3. Soucasti ¢isténi je bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace, jako prevence
vzniku infek¢nich onemocnéni a vyskytu skodlivych zivocichii. Pti vyskytu hmyzu, hlodavca
a dalSich zivoc¢icht ve Skole bude proveden specidlni ochranny zasah odbornou firmou.

18. Pracovni podminky

1. Skola mé zpracovanu smérnici pro Osobni ochranné pracovni prostiedky, které jsou
vydavany ur¢enému okruhu zaméstnanct. Seznam je kazdoro¢né kontrolovan, ptipadné
upravovan.

2. Pro vyuku jsou pouzivany mistnosti, které spliiuji pozadavky na osvétleni, vybaveni,
vétrani, velikost a vybaveni. V Zddné z u€eben neni piekrocen maximalni pocet zak, dany
ploSnou vymérou mistnosti ve smyslu vyhlasky.

3. Zaky $koly jsou déti se zdravotnim postizenim. Pro tyto zaky jsou vypracovany
individualni vyukové plany a kazdoro¢né jsou podavany ndvrhy na jejich integraci. Nakup
specialnich pomticek pro tyto zaky je evidovan u hospodarky skoly.

4. Casové rozvrzeni uciva, sestava rozvrhu a rezim dne vychazi zejména z ustanoveni
vyhlasky ¢. 48/2005 Sb.,. o zékladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné

Skolni dochazky a ze zasad stanovenych ve vzdélavacim programu Zakladni skola, ¢.j.
16847/96-2.

5. Velka prestavka je vyuzivana za vhodného pocasi k pobytu zdki mimo budovu (maly a
velky dviir). V piipadé nepiiznivého pocasi mohou zaci vyuzivat relaxacnich koutkt, zaci
druhého stupné maji moznost navstévovat skolni klubovnu.

19. Mimoskolni akce zaku

1. Pro kazdou mimoskolni akci z4k je uréen pedagogicky zaméstnanec Skoly jako vedouci
akce. Ten zajiStuje dodrZeni podminek pro pofadéani akce (vyhlaska €. 303/1996Sb. o Skolach
v ptirod¢, vyhlaska ¢. 106/2001Sb.o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro
déti,...). Vede zdznamy o predepsanych néalezitostech — souhlas rodicii s tcasti ditéte,
prohlaseni rodicti o zdravotnim stavu, potvrzeni I€kaie o zdravotni zptisobilosti ditéte a osob
zucastiiujicich se akce, pouceni Zaki o BOZP, pojisténi.

20. Osvétleni

1. VSechny prostory slouZici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni, smér
osvétleni je vZdy zleva a shora. Pro ochranu pfed oslnénim a pro zajiSténi zrakové pohody
jsou okna opatiena vytahovacimi meziokennimi zaluziemi s natdcecimi lamelami. Umélé
osvétleni v u¢ebnach zajistuje celkové osvétleni ucebny a zvlast tabule.
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2. V prostorach, kde se pouziva vypocetni technika a televizory (kancelate, pocitacova
ucebna, ucebny) je zrakova pohoda zajisténa: v oknech jsou nastavovaci meziokenni zaluzie
¢i latkové zaluzie, obrazovky jsou umistény tak, aby nedochdzelo k jejich osviceni dennim
svétlem nebo svitidla, u pocitacli jsou pouzity monitory se snizenym vyzatrovanim a snizenou
odraznosti svétla, vzdalenost obrazovky od o¢i je min. 50 cm.

21. Vétrani

1. VSechny prostory vyuzivané pro pobyt zakl v budové Skole — u¢ebny, Satny, WC, Skolni
druzina — jsou piimo vétratelné. Vétrani zajistuje dozor o prestavkach a vyucujici v danych
hodinéch.

22. Vytapéni

1. V ucebnach, odbornych pracovnach, druzinach a dal§ich mistnostech urcenych k trvalému
pobytu je zajisténa teplota nejméné 20° az 22° C; teplota povrchu podlahy neklesa pod 19C.
V té&locvi¢nach teplota vzduchu neklesa pod 16 ° C, v jidelnach, halach a v dalsich
mistnostech pro kratkodoby pobyt pod 18° C, na zdchodech a v $atnach pod 16 ° C. Relativni
vlhkost vzduchu pobytovych mistnosti Skolskych zatizeni se pohybuje v rozmezi 40 az 60
procent.

2. V letnim obdobi nejvyssi piipustna teplota v uéebnach je 26 ° C. K jeji regulaci jsou v
oknech instalovany meziokenni Zaluzie, nataCeci a vytahovaci. Tato teplota mtize byt
piekro¢ena za mimotadnych vnéjsich mikroklimatickych podminek. Pii poklesu teploty
vzduchu v uéebnach ur¢enych k trvalému pobytu zaka ve tiech po sobé nasledujicich dnech
pod 18° C, nejméné viak na 16 ° C, nebo pii poklesu teploty vzduchu v téchto u¢ebnach v
jednom dni pod 16 ° C musi byt provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani zastaven.

23. Vybaveni Skoly

1. V télocvicné jsou okna a svitidla zajisténa kryty a sitémi proti rozbiti. Otevirani
ventilacnich oken je zajisténo. K télocvi¢né patii narad’ovna, dvé Satny, dva WC odd¢€lené pro
hochy a divky, umyvarny pfistupna z obou Saten, kazda se 3 umyvadly a 3 sprchami.

3. Zébradli splituje pozadavky norem.

4 Ve vsech vyukovych prostorach je umisténo aspon jedno umyvadlo s vytokem pitné vody,
na socialnich zatizenich (s vyjimkou pavilonu SJ a SD) je tepla a studena voda.

5. Tridy jsou vybaveny odpovidajici vySkou lavic dle velikosti zakd, vySka lavic se kontroluje
na zacatku i v prubéhu skolniho roku.

6. Centralni I€karnicka je umisténa v kancelafi Skoly, dalsi 1ékarni¢ky jsou umistény ve
sborovné, diln¢, ucebné fyziky a chemie, ptirodopisu a télesné vychovy, ve Skolni druzin€, na
Skolnim hristi.

24. Jedy, nebezpecné latky

1. Jedovaté latky nejsou ve Skole pouzivany, vSechny latky tohoto charakteru byly ze skladu
chemickych latek vyfazeny. Nebezpecné latky jsou skladovany v uzamykatelnych
mistnostech, do kterych nemaji Zaci Skoly ptistup. Skladovani a evidence latek v kabinetu
chemie podléha zvlastnimu rezimu.
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25. Zavérecna ustanoveni

1. Jeden vytisk provozniho adu je trvale ulozen ve sborovné, na misté trvale pfistupném
vS§em zaméstnanctim Skoly. Provozni fad byl projednan na pedagogické rad¢ dne 27.1.2011.
Sezndmeni s provoznim fadem tvofi soucast vstupniho a periodického Skoleni zaméstnancti
Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdoro¢ni verejné provérky
BOZP.

2. Zmény provozniho fadu jsou provadény formou ¢islovanych doplnk.
3. Organy ochrany vefejného zdravi mohou natidit ipravu provozniho fadu.
4. Utinnost Provozniho ¥adu je od 28.1.2011

V Moravské Tiebové dne 12.1.2011

reditel Skoly



