Zakladni Skola Moravska Trebova Palackého 35,0kres Svitavy

Vnitini reZim Skoly

l. Spole¢na ustanoveni

1. Pavilon Skolni druziny se pro ¢innost skolni druziny otevira
v 6,00 hod. a uzavird v 17,00 hod.

2. Vyucovani zac¢ind v 8,00 hod. resp. 7,00 hod./ nepovinny predmét /
a koné¢i v 15,25 hod.

3. Vyucovaci hodina trva 45 minut.Prodluzovani vyucovacich hodin
neni dovoleno.

4. Po druhé vyucovaci hodiné je hlavni prestavka v délce 20 minut.
V ptipadé¢ piiznivého po€asi mohou Zaci pod dozorem ucitelt
a prezuti travit na venkovnich odpocinkovych plochach.
Mezi ostatnimi vyu€ovacimi hodinami jsou prestavky desetiminutové.

5. Pro mimoSkolni aktivity a pronajmy v rdmci doplitkové ¢innosti Skoly je
vymezena tato doba :
- pondéli az patek 15,30 — 21,00 hod.
- sobota 8,00 — 15,00 hod.

Il. Vnitini rezim Skoly - povinnosti Zaku

1. Pravidelna vyuka ve Skole za¢ind v 8,00 hod.Pfed vyu¢ovanim se

zéaci shromazd’uji pfed hlavnim vchodem.
Vchod do budovy se otevira :

- pro zaky nastupujici na O.hodinu v 6,45 hod.

- pro zéky nastupujici na 1.hodinu v 7,40 hod.

- v ptipad¢€ vyhlaSenych soutézi piedlozi ucitel, organizujici soutéz,

harmonogram nastupu k soutézi spravci budov

- nastup na vyuku integrovanych zaki je zajistén jejich ucitelem
Vchod do budovy se uzavira :

- po nastupu na 0.hodinu v 7,10 hod.

- po nastupu na 1.hodinu v 8,00 hod.

- Skolni Satny budou uzavieny v 8,00 hod.

2. Zaci ptichazeji do t¥id nejpozdé&ji v 7,55 hod. piezuti - odév a obuv si
odkladaji v Satné. Do prostoril jednotlivych pavilonli a ¢asti budov skoly neni
dovolen vstup na koleckovych bruslich,jizda na skateboardu atp.

V case do 8,00 hod. se pfipravuji na vyucovani. Pfipravou se rozumi zaujeti
mista podle zasedaciho pofadku a ptiprava vSech pomuicek vyzadovanych
ucitelem.Pokud se nedostavi do 5 minut po zvonéni vyucujici,oznami sluzba
tuto skutecnost zastupci feditele nebo fediteli Skoly.
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3. Predméty nesouvisejici s vyukou / mp3, mp4 prehravacewalkmany,elektronické hry,
karty,...atp. /,cenné predméty a vétsi ¢astky penéz zaci do Skoly nenosi. Pfinaseji — li si
zaci do $koly mobilni telefony pro zajisténi nutné komunikace s rodic¢i, ukladaji je
pti vyuce télesné vychovy a plavani na misto uréené vyucujicim nebo do kancelare
skoly.. Za mobily, ponechané v centralnich Satnach a ve t¥idach bez dozoru, nenese
Skola odpovédnost.
4. Pokud je nezbytné ptinést do Skoly vyssi ¢astku penéz / placeni obédii, vylett,exkurzi /
nenechavaji zaci penize v hlavni $atné a Satnach télocvi¢en a bazénu.
5. Pro ulozeni kol,na kterych ptijizdé€ji zaci do Skoly, slouzi vyhradné stojan na kola,
umistény pred hlavnim vchodem do $koly.Skola nezodpovidé za piipadnou kradeZ kol.

6. Zak zdravi viechny dospélé osoby v budové hlasité a zietelné ,, Dobry den*.
V ucebné zdravi ucitele povstanim pii zahajeni 1 ukonceni hodiny,pokud
vyucujici neurcil jiny zptisob pozdravu / cizi jazyky,télesnd vychova /.

7. Zaci se podileji na organizaci potadku ve $kole sluzbami ve t¥idach.
Sluzby ve tiidach urcuje a fidi tfidni ucitel a k povinnostem

patii péce o potadek a Cistotu ve tfidé / tabule,lavice,papiry /

8. O malé prestavce,pokud se tfida nestéhuje, zistavaji zaci ve tidé. Tridu opousteji
jen k vyuziti pitného rezimu a navstévé WC.
O velké prestavce zaci svaci a ¢ast prestavky mohou vyuzit k ukdznénému
a umirnénému pohybu po chodbé.
Prestavka ma piedevsim hygienicky vyznam a povinnosti zéka je vyuzit
ji zejména k navitévé WC.Zaci,zejména vyssich ro¢nikd,budou z vyucovani
na WC uvoliovani jen zcela vyjimecné / poskozovani WC népisy, kouteni /.
O prestavkach zastavaji okna zaviena,vyvétrani ucebny zajisti vyucujici.

V priubéhu béznych prestavek / malé a velké piestavky / mezi jednotlivymi
vyucovacimi hodinami neopoustéji zaci budovu skoly.

V prestavce mezi dopoledni ¢asti vyucovani a odpoledni vyukou mohou zaci
opustit Skolni budovu / cesta domt pro u¢ebni pomiicky na odpoledni vyucovani,
obéd doma, navstéva obchodu, navstéva hiisté ....atp. / jen po predchozim
pisemném souhlasu zakonného zastupce.

9. Do odbornych uceben,dilen,laboratofi,télocvicen a bazénu vstupuji zaci
pouze na pokyn uéitele.Zak mize opustit $kolni budovu pouze na osobni vyzadani
a s osobnim doprovodem zakonného zastupce,piipadné na zaklad¢ predem predlozené
pisemné zadosti zakonného zastupce.

Kompetence pro uvolnéni z vyuc¢ovani :
- Zjedné vyucovaci hodiny vyucujici dané hodiny
- na jeden den tfidni ucitel
- dva a vice dnt feditel Skoly
10. Zak musi splnit pokyny viech vyudujicich,uéitelis vykonavajicich dozor na
chodbach a ve Skolni jideln¢ v€etné dozoru z fad nepedagogickych pracovnikd.
Zaci respektuji natizeni a pokyny ostatnich zaméstnancti $koly, které
se tykaji zajiSténi Cistoty a poradku v prostorach Skoly a jejim nejbliZz§im okoli,
udrzby Skolniho zatizeni a Skolniho majetku.
11. Vstup na hi'isté€ po ukonceni vyufovani nebo mezi dopolednim a odpolednim
vyucovani je povolen pouze k provozovani sportovnich a télovychovnych aktivit
V rdmci stanoveného provozniho fadu.
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12. Zéci nepouzivaji hruba a vulgarni slova, jsou ohleduplni ke viem zaméstnanctim
a vSem spoluzaklim, zejména slabsim a mlads$im.
Je zakazano jakékoli ponizovani / télesné i verbalni /, télesné a psychické ublizovani,
a vesker¢ ¢innosti, které by vedly k ohrozeni zdravi spoluzak.
13. Kazdou skodu nebo poskozeni majetku skoly hlasi zak vyucujicimu nebo
tfidnimu uciteli. Prokaze-li se,ze skoda byla zpisobena nekazni ¢i umysling,
bude uhrada Skody poZadovana na zakonném zastupci zaka.
Opravu zajisti udrzbat nebo $kolnik. Zak bude piizvan ke spolupraci na
odstranéni zavady, pokud tim nebude ohrozeno jeho zdravi a bezpec¢nost.
Nalezené véci budou odevzdany nasledovneé :
- ptezlivky a ¢asti cvicebniho uboru Skolnikovi
- ostatni nalezené véci v kancelafi Skoly
14. Po skonceni vyu€ovani se zaci zdrzuji v Satnach jen po dobu nezbytné nutnou
k ptezuti a obleceni a odchazeji z budovy.
V prestavce urcené na obéd se zaci naobédvaji a ukaznéné vyckaji v prostorach
Saten, kde je Skolou zajiStén pedagogicky dozor, na zacatek odpoledniho vyucovani.
Do ttid a na chodby ve vyucovacich pavilonech maji povolen vstup pouze v priabéhu
prestavky.

1.  VnitFni rezim $koly — povinnosti pedagogu

Spolecné ustanoveni :

Pedagogicti pracovnici jsou povinni fidit se ve své praci :

- zakonem ¢. 262/2006 Sb. (zakonik pace)
- zakonem ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon)
- zakonem ¢. 563/2004 Sb. (zakon o pedagogickych pracovnicich)

- vyhlaskou MSMT ¢&.263/2007 Sb. (pracovni ¥ad pro zaméstnance §kol a §kol. za¥izeni)
a dalSimi vnitinimi predpisy.

- vyhla§kou MSMT & 48/2005 o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni
povinné §kolni dochazky

-vyhla§kou MSMT 73/2005,
-vyhla§kou MSMT 74/2005

- organiza¢nim radem Skoly

- jednacim Fadem pedagogické rady

- VnitFnim reZimem $koly pro pedagogy

Projednano pedagogickou radou 29.srpna 2008

V souvislosti s témito normami jsou pedagogi¢ti pracovnici povinni :

1. 'V ramci piimé vychovné prace / ptimé pedagogické plisobeni na zdka / je
povinnosti pedagogického pracovnika byt pfitomen ve Skole v dobé stanovené
platnym rozvrhem vyuky, rozvrhem pohotovosti a zastupovani, rozvrhem dozort.

2. Nepiimou praci pedagogického pracovnika je provadéni souvisejicich praci
/ opravy praci zaki, ptiprava na vyuc€ovani, sprava sbirek, schiizky predmétovych

komisi, schiize pedagogické rady, schiizky s rodi¢i, piiprava ucebnich pomticek,
vedeni pfedepsané dokumentace, dalsi vzdélavani/ . Pro vykon nékterych
souvisejicich praci neni nutné pfitomnost na pracovisti.

Pro rozliSeni prace ptescas je jako pracovni sména stanovena pracovni doba

od 7.30 do 16.00 hod. s 30 minutovou piestavkou na obéd dle individualnich
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rozvrhi uciteld.
Kazdou zménu v rozvrhu hodin je nutno pfedem projednat s pifislusnym
zastupcem feditele Skoly.
3. Pedagogové prichazeji do Skoly minimaIn€ 15 minut pfed zahdjenim
vyuky podle jejich rozvrhu. Pokud vykonavaji dozor nad zaky ptichdzeji do Skoly
tak, aby nastupovali k dozoru 15 minut pied dobou, kdy jim je rozvrhem dozori
urcen dohled nad zaky.
Po ptichodu do Skoly se informuji ve sborovné Skoly o aktualnich
ukolech a informacich pro pedagogy.
Pedagogové se po ptichodu do skoly ptezouvaji a osobni véci si
odkladaji na mistech k tomu uréenych /Satna, kabinet/. Zaméstnanci, ktefi pouzivaji

k cesté do prace jizdni kola , je vymezen stojan na kola pied hlavnim

vchodem a u bo¢niho vehodu do skoly.

4. Ucitelé jsou povinni dodrzovat stanovenou délku vyucovaci jednotky
a prestavky.Vyjimku tvofti télesnd vychova a plavani, kdy je pradvem
vyucujiciho ukoncit vyucovani diive, aby byla zajiSténa hygiena zak

a jejich v€asny ptichod na dal§i vyucovani.

Totéz plati pro vyuku praktickych ¢innosti, pokud to zvolend naplin hodiny
vyzaduje. Délka dvouhodin miize byt upravena vyucujicim, pokud
probehlo vyucovani bez prestavky.

Ucitelé béhem vyucovaci hodiny neopoustéji mistnost,ve které probiha
vyuka jim svéfené tiidy. Jakoukoli vyjimku je nutné projednat se zastupci
feditele nebo feditelem Skoly pfedem, aby byl zajiStén dozor nad zaky.

5. Ucitelé jsou povinni se na vyucovani piipravovat.Forma piipravy
neni stanovena.V piipadé, ze hospitace prokaze neefektivni ptipravu
na vyucovani, mize byt uciteli natizena pisemna piiprava.
Pti vybéru uciva se fidi platnymi standardy a u¢ebnimi osnovami,
metodickymi pokyn k vyuce nékterych predmét podle Organizacnich
pokyntt MSMT pro jednotlivé $kolni roky a vlastnimi rozpracovanymi
tematickymi a ¢asovymi plany.

6. Pomitcky pro vyucovani si ptipravi ucitel tak, aby je mél pti zahajeni
vyuky ve tiidé.Je neptistupné posilat zaky pro pomicky na vyucovani
a svétovat jim kli¢e od sborovny ¢i kabinett.
Ucitel , ktery vyucuje ve tfidé Il.stupné€ prvni hodinu, pfinédsi ze sborovny
tfidni knihu . Vyucujici,ktery vyucuje ve tiidé posledni hodinu podle platného

Stejna pravidla plati i pro pfinaSeni a odnaseni Zaznamu o praci
ve volitelnych a nepovinnych predmétech.

Vyucujici tfid prvniho stupné zajisti pfevzeti a odevzdani tfidni knihy
po dohodg s tiidnim ucitelem.
7. Ucitel vyucujici ve tfid€ posledni hodinu odpovida za :
- potadek ve tfid¢ / umyta tabule, potadek v lavicich, zvednuti zidli /
- odvedeni zakii do Saten
8. 'V hodnoceni chovani a prospéchu Zaku se ucitelé fidi zdsadami stanovenymi
pravidly klasifikace, které tvofi soucast Skolniho fadu.
Podklady pro hodnoceni ziskavaji pravidelnym sledovanim znalosti
a dovednosti zaka, aby predesli hromadéni zkouSeni na konci
klasifika¢niho obdobi. Kazdy zak musi byt zkouSen Ustné:
- ujednohodinového pfedmétu jedenkrat za klasifika¢ni obdobi
- udvouhodinového predmétu dvakrat za klasifikacni obdobi
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- vefejné musi byt jeho znalosti zhodnoceny

Pisemné zkousky lze provadét pouze v ¢eském jazyku, matematice, cizich
jazycich a v téch ptredmétech,kde je naplni zkousky vypocet piikladii / Fy,Ch /.
Ostatni pisemné zkouseni 1ze uskute¢nit pouze kratkymi orientacnimi pisemnymi
pracemi, testy a dal§imi formami pedagogické diagnostiky.

Pro ziskdvani podklada pro hodnoceni Ize vyuzit i didakticky software.

V jednom dni mohou Z4ci psat pouze jednu pisemnou praci.

Za koordinaci zkouseni pisemnou formou odpovida tfidni ucitel.

9. Ucitel peclive sleduje absenci zakt. Ucitelé I1.stupné kontroluji absenci zaki
kazdou hodinu a provad¢ji ptislusny zapis do pedagogické dokumentace.
Ttidni ucitel kontroluje minimaln¢ jedenkrat tydné zapisy o absenci zaka
Vv tfidni knize 1 v Zaznamech o praci ve volitelnych a nepovinnych pfedmétech.
Chybi-li zak déle nez tfi dny a neni od rodict fadn€¢ omluven,zjisti
tfidni ucitel pti¢inu absence.

Zapisy do dokumentace se provadeji modrou nebo ¢ernou barvou.

Opravy se neprovadeji gumovanim,vyskrtavani,pielepenim ¢i prekrytim
bilou barvou.

Veskeré opravy je nutné provést tak, aby ptivodni zapis ztstal ¢itelny. Jako
je nutné uvést kdo a kdy opravu provedl / podpis celym jménem,datum /.

10. Dozirajici ucitelé jsou povinni nastupovat na dozor vcas a aktivné
provadét dozor po celou dobu, ktera je k dozoru urcena.

Ucitel, provadéjici dozor ve Skolni jidelné, ruc¢i za poradek a klid

ve vSech prostorach jidelny. Behem doby dozoru obédva pouze tehdy,
pokud obédva pouze maly pocet zakii / do skupiny 20 zakt /.

Nemtize-1i ucitel vykonavat z jakéhokoli divodu dozor, je jeho povinnosti
zajistit dozor vyménou s jinym ucitelem nebo pozadat ptislusného zastupce
feditele o zastupovani dozoru.

11. Jednani s rodici vede ucitel v pfedem dohodnutém terminu.Vyuziva k rozhovorim
zejména tiidni schiizky,konzulta¢ni hodiny,¢as po vyucovani ,o volnych
hodinach a o ptestavkach.Pro ustni ani telefonické rozhovory s rodici
nevyuziva dobu, kdy ma podle rozvrhu vyucovani.

12. Pedagogicky pracovnik odpovida za predméty, které mu byly svéfeny
K uzivani.

Pecuje o svéfené predméty a uziva je tak, aby predesel poskozeni neodbornym
zasahem zaki nebo jiné osoby.

V dob¢é mimo vyucovani zajisti takova opatteni, aby nemohlo dojit ke zcizeni.
Audiovizualni techniku a predméty uréené k vyuce zaki ucitel neodnasi bez dohody
o zépujcce ze Skoly.

Ptipadné zaptjeni materidlu a uvedené techniky schvaluje pouze p.Foretova
na zéklad€ smlouvy o zapujcce.

V ptipad¢ zavady ¢i poruchy je nutné oznamit pozadavek opravy v kancelafi
pani Foretové - spravci inventare.

13. Ucitel odpovida za bezpecnost zaku.
zajisti v kancelafi Skoly doprovod k odbornému vySetteni / predani rodi¢iim,
doprovod dospélé osoby /.Pokud si povaha trazu vyzada ptivolani
lékarte, zajisti telefonicky na tistovém volani lékaiskou pomoc.

Ucitel, ktery byl svédkem urazu nebo mu byl uraz ozndmen,

a ucitel, ktery vykonaval dozor nad Zaky nebo vyucoval hodin¢,
ve které k Urazu doslo, zajisti zapis do knihy urazli a nejdéle do
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48 hodin sepiSe zdznam o Uraze.

14. V prostorach Skoly je zakazano koufit.

15. Povinnosti pedagogického pracovnika je pied nastoupenim sluzebni cesty
predlozit fediteli Skoly nebo piislusnému zéstupci feditele cestovni piikaz

Kk podpisu.
Projednano pedagogickou radou 29.srpna 2008

Moravska Tiebova, 29. srpna 2008

Mgr. Petr Vagner
teditel Skoly



